Ziakladni Skola a Materska Skola Novy Ji¢in, Jubilejni 3, prispévkova organizace

Smérnice ¢. 09/2024

SMERNICE — VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j.: ZS-DL0O-590/2024

VWypracoval: Jifina Hlavacova, vedouci $kolni druziny
Schvalil: Mgr. Ladislav Grof, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 18. 04. 2024

Smérnice nabyva platnosti dnem: 1.9.2024

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cCiselnych dodatkii.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o pfedSkolnim, zdkladnim stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim $kolni druziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemné,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi piedpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou Gc€innosti,

- vznik4 na dobu neurcitou.

Vnitini fad je zpracovan Vv souladu se zdkonem ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zdkladnim,
sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) a vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o
zdjmovém vzdélavani.



Cinnost druziny

Druzina vykonava cinnost ve dnech Skolniho vyucovani, na zadost rodic¢l i v dob¢
Skolnich prazdnin, v téchto pfipadech Skola nezajist'uje stravovani. Po projednéni se
ziizovatelem miize feditel v dobé Skolnich prazdnin ¢innost druziny pierusit.

Provoz druziny je zajistén denné. Réano od 6:00 h do 8:00 h, odpoledne od 11:40 h do
16:00 h. Druzina organizuje zajmové vzdélavani pro ucastniky piihlasené k pravidelné
dochézce.

Ke svym ¢innostem vyuziva druzina vlastni prostory — herny, Satnu a socialni zafizeni.
K dispozici ma 1 dalsi vybaveni Skoly, a to télocvicnu, koutky se stolnim tenisem,
venkovni sportovni areél, dopravni hfisté a zahradu vybavenou houpackami

a prulezkami. V ramci svych aktivit vyuziva kulturni a sportovni zafizeni mésta, jako
zimni stadion a kino.

Pitny rezim je zajistén. Zakom je v pribshu odpolednich &innosti podavano piti.
Finan¢ni thrada ptislusi rodictm.

Stravovani zakl je zajisténo ve Skolni jidelné.

Cinnost druziny probiha pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou &innosti.

Pro evidenci ucastnikli zdjmovych ¢innosti stanovil feditel predepsanou dokumentaci:
zapisni listky, piehledy o zajmové &innosti. Udaje poskytnuté zdkonnym zastupcem
podléhaji ustanoveni zékona ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udajt.

Ucastnici ¢innosti druZiny

Cinnost druziny je uréena zaktim 1. stupné zakladni $koly, s piednosti zakt 1. a 2.
tridy.

Vyse mésicni uhrady €ini 240,- K¢ na jednoho zdka. Zakonny zéastupce je povinen
&astku uhradit do doby uvedené vedouci vychovatelkou SD.

Ptijeti Zdka do druZiny rozhoduje feditel Skoly na zéklad€¢ pisemné piihlasky
(zapisniho listku). Zapisni listek ma platnost na ptislusny Skolni rok. Jeho soucasti je
pisemné sdé€leni zakonnych zastupct zédka o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu
z druziny. Pfedanim zapisniho listku vychovatelce je navitéva SD pro zaky povinna.
V pribéhu $kolniho roku mohou rodi¢e zéka z SD odhlasit pouze pisemnou formou.
Zapisni listek je rodi¢im pfedavan vychovatelkami na prvni tfidni schiizce v mésici
zafi ptislusného Skolniho roku.

Reditel §koly miize zéka z dochazky do druziny podmineéné vylou¢it nebo vylougit,
ato do dvou meésicii ode dne, kdy se Zak provinéni dopustil, nejdéle vsak do 1 roku.
O svém rozhodnuti informuje pedagogickou radu (§31 odst. 4 skolského zakona).

Organizace ¢innosti druZiny

Provoz skolni druziny fidi vedouci vychovatelka a zajist'uji kvalifikované vychovatelky. Je-li
nékterd z vychovatelek nepfitomna, je zajmové vzdelavani zajisténo jinym pedagogickym
pracovnikem.

Ugastnici pravidelné denni dochézky jsou zafazeni do oddéleni, které se napliiuji do poétu
nejvySe 30 zakt. Piesahne-li pocet aktualné pritomnych Ziaku v jednom oddéleni pocet
25, zajisti Feditel pritomnost dalSiho pedagogického pracovnika.



Pii akcich konanych mimo misto, kde druzina uskute¢nuje zajmové vzdélavani, pripada

na jednu vychovatelku zaji§t'ujici bezpe¢nost a ochranu zdravi Zaki nejvySe 25 zaki.

Vedouci vychovatelka se podle potfeby ucastni porad vedeni Skoly. Vnitini informacéni
systém vychazi z velikosti druziny a denniho kontaktu vychovatelek. Uptednostiiuje se
vzajemna neformdlni komunikace vychovatelek a tfidnich ucitelek zakt 1-5. ro¢niku. Podle
potieby konzultuje vedouci vychovatelka s vychovnym poradcem nebo preventistou
negativnich jevll. Vychovny obsah ¢innosti pfizptisobujeme moznostem a predpokladiim zaka
S piiznanymi podpiirnymi opatfenimi.

Provoz a vnitini rezim

Zaci jsou prokazatelné seznameni s vnitinim fddem druziny, pouceni o bezpecném chovani

Vv prostorach druZiny, jideln¢, Satné, t€locviéné a pii ¢innostech mimo budovu skoly.

Prostory druziny se oteviraji v 6:00 hodin.

Zaci prichazi do Satny SD, kde se prezouvaji, p¥ipadné odkladaji venkovni oble¢eni.
V pribéhu dne je $atna uzaméena. Déti se postupné schazeji v herné SD od 6:00 do
7:40 hodin. Bezpecnost zaki je zajisténa pritomnosti vychovatelky.

Do 7:40 h. probihaji z4jmov¢ individualni nebo skupinové ¢innosti.

Pokud zaktum zacina vyuka pozdé&ji nez v 8:00 h., pokracuji v zajmovych ¢innostech.
Vychovatelka si na kazdy tyden stanovi z fad zaki sluzbu, kterd vykonéva dil¢i tkoly
(napf. otevira Satnu zaktm, ktefi odchézi diive domi, pomaha s tklidem ucebny).
Pohyb 7aki a vzdjemné predavani jsou organizacné zajiStény. Po ukonceni rannich
¢innosti déti uklidi hernu a v 7:40 h. odchazeji do svych tfid. V 11:40 h. po skonceni
vyu€ovani privadi zaky do jidelny ucitelka. Vychovatelky vykonavaji dozor ve Skolni
jideln¢ a uci déti zakladnim stolovacim navykiim a kulturnimu chovani. Po obédé¢, ve
12:15 h. odchazeji déti spoletné s vychovatelkou do herny SD. Déti, které maji
vyudovani déle, piichazeji po ob&dé do SD samy.

Odchod 74kt z druziny se fidi pozadavky rodici vymezenymi na zdpisnim listku.
Aktudlni zména je doloZena pisemnou formou. Zaci, kteti odchazeji ze SD v 15:00 h.
sami doml, odvadi vychovatelka do Satny. Rodice, ktefi si pfichazeji pro ostatni déti,
pouzivaji pfislusny zvonek a ¢ekaji u Satny. V 16:00 h. provoz ve skolni druziné
kon¢i.

Jsou vytvofeny podminky pro zajiSténi bezpeCnosti a ochrany déti, ochrany pied
socialné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.
Zvolené¢ formy odpovidaji v€kovym zvlaStnostem Zakl a potfebam provozu. Jedna se
o prubézné¢ provadény dozor vychovatelek, vychovné pusobeni v pribéhu
realizovanych ¢innosti uplatiiovanych v souladu s realizovanym Skolnim vzdélavacim
programem.

Zaci maji k dispozici vhodné hry, knihy, vybaveni k aktivnim i odpoginkovym
¢innostem v uc¢ebnach 1 ke hrdm v okoli Skoly. V ucebnéch jsou jim veskeré materidly
dostupné.

Vzhledem k nutnosti zajistit bezpecnost Zaki a predchazet iraztim je
poti‘ebné, aby Zaci respektovali stanovena pravidla a pokyny vychovatelek!



Zvlasté hrubé a umysiné fyzické utoky Zaka vici vychovatelkam se vZdy

povazuji za zavazny piestupek.

Prava a povinnosti zaku, pravidla slusného chovani

Co mohu:

zapojit se do spolecné hry nebo si vybrat a pozadat o vlastni, samostatnou hru;
fici vhodnym zplisobem vychovatelce své ptani;

nevim-li si rady, nebo kdyZ mam problém, pozadam vychovatelku o pomoc;
opustit prostory SD jen se souhlasem vychovatelky.

Co bych mél:

pii vstupu do mistnosti pozdravit;

V jidelné dodrzovat zasady slusného chovani a stolovani, ovoce nebo zakusek snist
u stolu;

na WC se zdrzovat jen nejnutnéjsi dobu, po pouziti WC si umyt ruce;

slu$né oslovovat své kamarady, nejlépe kiestnim jménem.

Co musim:

dodrZovat vSechny zédsady slusného chovani k vychovatelkam, ucitelim, provoznim
zaméstnanciim a ke spoluzakim;

vzdy poslouchat pokyny vychovatelek;

chovat se tak, abych svym jednanim ptedchazel moznym urazim sebe nebo jiné
0soby.

kazdé zranéni oznamit okamzité vychovatelce;

Vv piipadé poskozeni majetku Skoly a spoluzakli jsem povinen skodu uhradit;

za své osobni véci jsem zodpovédny (mobil, penize aj.).

Co nesmim:

opustit bez védomi vychovatelky budovu skoly;

odchéazet mimo prostory Skolni druZiny bez védomi vychovatelky;

z diivodit mozného zranéni béhat po chodbéch, schodech a ucebnach;
zbytecné se zdrzovat v Satné;

védomé narugovat priibéh Einnosti SD;

hazet hrackami 1 jinymi predméty;

nic¢it svévolné hracky nebo zafizeni druZziny;

otvirat bez pokynt vychovatelky okna;

piinaset predméty, kterymi bych mohl zranit sebe nebo své kamarady;
slovné ani télesné napadat své kamarady;

piinaset nebezpecné a ndvykové latky.



Zvlasté hrubé a umysiné fyzické utoky Zaka viiéi vychovatelkam se vidy

povazuji za zavaZny piestupek.

Prava a povinnosti zakonnych zastupcu Zaka

Sezndmit se s vnitinim fadem Skolni druziny.

Neptitomnost Zaka omlouvat nejpozdéji v den nepiitomnosti Zdka, a to do 8:00 hodin
bud’ pisemné, telefonicky nebo elektronickou formou.

Pisemné sdélit pozadavek k odchodu zéka v jiném Case, nez je stanoveno na piihlasce.
Pisemné sdélit, pokud si zédka vyzvedne z druziny jind osoba nez je uvedena na
piihlasce.

Sd¢élit vychovatelce nutnd omezeni ¢innosti svého ditéte v navaznosti na aktudlni,
ptipadné trvaly zdravotni stav.

Na zadost vychovatelky konzultovat ptipadné problémy svého ditéte v kolektivu.

V ramci stanovenych pravidel v daném terminu zaplatit poplatek (vyhlaska o
zajmovém vzdélavani §14). Poplatek je stanoven ve vysi 240,- Kcé/més.
Je vybirano 1 200,- K¢ na pololeti, rodi¢e maji moznost zaplatit piedem na cely Skolni
rok.

Zékonny zastupce ma pravo byt informovan o chovani a zaméteni zajmovych aktivit
svého ditéte.

Zakonny zastupce ma pravo navstivit po dohodé s feditelem Skoly a vychovatelkou
odd¢leni, do kterého je zatazeno jeho dité a sledovat jeho ¢innost.

Zakonny zastupce ma pravo prostiednictvim Skolské rady sdélit své pripominky

a podnéty k ¢innosti druziny.

Pokud si rodice bez piedchozi informace nevyzvednou své dité€ do 16:00 hodin, budou
telefonicky kontaktovani, pifi nelGspéchu pozadd vychovatelka o pomoc jejich
vyhledani méstskou policii. Pokud by se podobnd situace ¢astéji opakovala, bude tento
stav nahlagen socialni komisi M&U Novy Ji¢in.

Prava a povinnosti pedagogickych pracovniki

Maji pravo na zajiSténi podminek pottebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti,
zejména na ochranu pied fyzickym natlakem ze strany 74kl nebo zdkonnych zastupct
zaku a dalSich osob, které jsou v piimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve
Skole.

Aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi
ptedpisy.

Na vyuzivani metod, forem a prosttedkii dle vlastniho uvazeni v souladu se zdsadami a
cili vzdélavani pti vychovné ¢innosti.

Volit a byt voleni do Skolské rady.

Na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.



e Pedagogicky pracovnik je povinen vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se
zasadami a cili vzdélavani.

e Chréanit a respektovat prava zaka.

e Chranit bezpeci a zdravi zéka a predchéazet vSem formam rizikového chovani ve skole.

e Svym pristupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve
Skolnim prostiedi a podporovat jeho rozvoj.

e Zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim osobni udaje, informace o
zdravotnim stavu zakt a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského
zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz piisel do styku.

e Poskytovat zaku nebo zdkonnému zéstupci zéka informace spojené s vychovou
a vzdélavanim.

Kazdy Zak ma zavedeny denicek, ktery slouzi k vzijemné
informovanosti mezi rodici a vychovatelkami nebo
pomoci Skoly on line.

Aktualni zpravy pro rodice jsou zverejiiovany u vchodu, na webovych
strankach SD nebo pomoci Skoly on line.

Omluvenka pri zméné doby odchodu Zaka z druziny (vzor)

Jménozaka...............oi tiida.............
Zmeéna pro den (datum):....................e. hod..............
Odchod ze SD: dité odchazi samo dit€ odchazi s rodic¢i (doprovod)

Podpis zakonnych zastupcll...........o.oeveiiiiiiiiiiiiiiieea,



V Novém Ji¢in¢ dne 19. 04. 2024

Utinnost je od 1. zaii 2024

Zaznam o seznameni

Jifina Hlavacova, vedouci Skolni druziny

Potvrzuji seznameni s organizaéni smérnici €. 9 Vnitini fad Skolni druziny

Pfijmeni, jméno, titul

Datum

Podpis

Batkova Lenka (vychovatelka)

Bc. Mickova Martina DiS (vychovatelka)




